[bookmark: _Hlk92137189]个人详细事迹整理要求
一、结构要求：
个人详细事迹材料的撰写主要包括以下部分内容，总体字数要求1500字以上。（图文并茂，版面不超过3页）
（一）第一部分：标题
标题形式为 “XXX党支部XXX同志先进事迹”。
（二）第二部分：个人信息
[bookmark: _Hlk91691936]此部分内容可包含姓名、院系、专业、年级、支部、入党时间、个人经历（如现任或曾任的主要党内职务、学生工作职务等）。简介内容贴近主题，主次分明。
（三）第三部分：个人主要事迹
此部分可包括个人主要学术科研经历、党务工作经历、学生工作经历和志愿服务经历等，重点突出其在研究生党员中所起到的先锋模范作用及可推广的党建工作经验等。
优秀研究生党支书个人事迹还应包括所开展党建工作（如支部书记讲党课、组织特色党日活动和党建助手工作等）的特色与成效（如引发热烈反响、被新闻媒体报道等）。
二、格式要求
（1）正标题：宋体，加粗，小二号，居中，段前1行，段后0行，1.5倍行距；
（2）一级标题：宋体小三，加粗，左对齐，段前0.5行，段后0行，单倍行距；
（3）正文及其他：宋体，小四号，两端对齐，首行缩进2字符，段前0行，段后0行，1.5倍行距。


示例模板：
建筑学院硕士生X党支部党员 XXX同志详细事迹（宋体，加粗，小二号，居中，段前1行，段后0行，1.5倍行距）
一、个人信息（宋体小三，加粗，左对齐，段前0.5行，段后0行，单倍行距）
正文（宋体小四号）此部分内容可包含姓名、院系、专业、年级、支部、入党时间、个人经历（如现任或曾任的主要党内职务、学生工作职务等）。简介内容贴近主题，主次分明。
二、个人主要事迹（宋体小三，加粗，左对齐，段前0.5行，段后0行，单倍行距）
正文（宋体小四号）该部分下的二级标题采用（一）、（二）等；三级标题采用1、2、等。

